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到访本所办公场所的访客 
 

 我们可能会在适用的情况下收集以下类别的个人数据。 
 

数据类型 Sources 

身份信息 

名、姓、公司名称（如适用）。 

您所任职的组织。 

直接从您本人处获取。 

其他专业顾问。 

参与客户事项的其他相关方。 

监控影像（CCTV） 我们办公场所内的监控影像（CCTV）系统。 

偏好及需求信息 

您的饮食偏好，包括因宗教或健康原因而涉及的“特殊

类别”个人数据，或为出入便利或舒适需要而收集的残

疾相关信息。 

您所任职的组织。 

直接从您本人处获取。 

其他信息 

我们在您到访过程中所接收的其他信息。 

您所任职的组织。 

直接从您本人处获取。 

 

 
我们如何使用您的个人数据，以及基于何种合法性基础？ 

 
我们并非在日常情况下例行处理“特殊类别”的个人数据；但在您的个人数据可能涉及特殊类别个人数据的情

况下，我们已相应列明处理该等数据所依据的合法性基础。 
 

用途 数据类型 处理的合法性依据 我们可能向其披露信息

的对象 
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用于保障办公场所安

全，并防范犯罪及恐怖

活动。 

(a) 身份信息 

(b) 监控影像（CCTV） 

(c) 其他信息 

为实现我们的正当利益所必

需，即确保我们的合伙人、

员工及业务的安全，并保护

其免受犯罪侵害。 

特殊类别个人数据： 

经您明确同意。 

为保护您本人或他人的重大

生命利益。 

安保服务提供

方。 

执法机构。 

为确保遵守我们的应急程

序以及职业健康与安全程

序。 

(a) 身份信息 

(b) 监控影像（CCTV） 

(c) 其他信息 

为实现我们的正当利益所必

需，即确保我们的合伙人、

员工、承包商及访客的安

全。 

为履行我们的法定义务。 

特殊类别个人数据： 

经您明确同意。 

为保护您本人或他人的重大生
命利益。 

安保服务提供

方。 

紧急服务机构。 

为向您提供适当的茶

点/餐饮服务。 
(a) 身份信息 

(b) 偏好及需求 

 

为实现我们的正当利益所必

需，即发展我们与客户及业

务联系人的业务关系。 

为实现我们的正当利益所必

需，以保障访客的健康与福

祉。 

特殊类别个人数据： 

经您明确同意。 

为保护您本人或他人的重大

生命利益。 

餐饮服务提供方

。 

用于确认您的出席情况

或所在位置。 
(a) 身份信息 

(b) 监控影像（CCTV） 

(c) 其他信息 

为实现我们的正当利益所必

需，即评估我们供应商的履

约表现并执行我们合同项下

的条款。 

特殊类别个人数据： 

经您明确同意。 

为保护您本人或他人的重大

生命利益。 

安保服务提供方

。 
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为使我们能够有效运营办

公场所设施，包括确保已

采取充分的安全保障措

施。 

(a) 身份信息 

(b) 其他信息。 

为实现我们的正当利益所必

需，即通过确保我们的办公

场所配备有效的行政管理及

安全设施，从而依法合规地

开展业务。 

与办公场所设施相关

而受聘的服务提供

方，包括安保服务提

供方及邮政服务提供

方。 

用于更新我们的记录、

保险相关用途，以及代

表我们自身管理和处理

理赔事项。 

(a) 身份信息 

(b) 偏好及需求 

(c) 监控影像（CCTV） 

(d) 其他信息 

为实现我们的正当利益所必

需，即开展向客户提供法律咨

询的业务，并代表我们的客户

或代表我们自身处理案件。 

特殊类别个人数据 / 犯罪记录

数据： 

为设立、行使或抗辩法律请求

所必需。 

经您明确同意。 

您所任职的组织。 

我们的专业顾问。 

在事项办理过程中如有

需要，向政府机构（如

英国税务海关总署

（HMRC））、监管机

构、法院、仲裁庭、地

方政府机构或土地注册

处披露。 
在英国法律或监管要求
下，向英国监管及执法
机构披露（例如英国律
师监管局（Solicitors 
Regulation Authority）
或国家犯罪调查局（
National Crime Agency
））。 

 
 
 

最后更新：2025 年 9 月 
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