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涉及客户事项的第三方 

 
作为我们向客户提供服务的一部分，我们会处理与客户事项直接或间接相关的个人的个人信息，无论该等事项属

于交易性、诉讼性还是监管性质。 
 

数据类型 来源 

身份信息 

名、姓、称谓、出生日期、性别、公司名称（如适

用）、您的用户名和密码（如您使用 HFW 的 IT 服
务），以及在某些情况下的照片身份证明和居住地址

身份证明文件。 

您所任职的机构。 

直接由您提供。 

我们的客户。 

其他专业顾问。 

客户事项中涉及的其他相关方。   

联系信息 

视情况而定的家庭和工作地址、电话号码、传真号码

及电子邮件地址。 

您所任职的机构。 

直接由您提供。 

我们的客户。 

其他专业顾问。 

客户事项中涉及的其他相关方。 

公共来源，例如通过互联网搜索或商业社交

网站获得的信息。 

雇佣/职业信息 

所在机构名称、职位/职务、任职经历、专业领域及专

业资质。 

您所任职的机构。 

直接由您提供。 

其他专业顾问。 

客户事项中涉及的其他相关方。 

公共来源，例如通过互联网搜索或商业社交

网站获得的信息。 
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兴趣及与本所的互动情况 

专业及个人兴趣、以往提出的请求、以及与本所的互

动和参与情况，例如参加本所举办的活动。 

直接由您提供。 

您所任职的机构。 

公共来源，例如通过互联网搜索或商业社交网站获得

的信息。 

我们的客户或客户事项中涉及的其他相关方。 

 

财务信息 

在某些有限情况下，如需使用个人的财务信息，或公

司相关信息可被视为“个人数据”的情况下，可能包

括银行账户信息及交易记录。 

直接由您提供。 

我们的银行。 

您所任职的机构。 

我们的客户或客户事

项中涉及的其他相关

方。 

 

其他信息 

我们在向客户提供法律服务过程中所获得的信息。 

具体内容取决于所涉事项的类型，可能包括作为证人

陈述、往来函件、交易文件、法院文件等组成部分或

附带出现的信息。 

上述信息可能包括“特殊类别”的个人数据，例如有关

健康状况、民族或种族出身、工会成员身份、政治观

点、宗教或哲学信仰等信息；在较为少见的情况下

（例如在披露程序中包含于电子邮件中），也可能涉

及性生活或性取向方面的信息。我们不太可能接收生

物识别数据或基因数据。如与个人的互动或客户事项

相关，我们也可能接收有关个人犯罪记录的信息。 

您所任职的机构。 

直接由您提供。 

我们的客户。 

其他专业顾问。 

客户事项中涉及的其他相关方。 

公共来源，例如通过互联网搜索或商业社交

网站获得的信息。 

私家调查人员。 

 

 
我们如何使用您的个人数据，以及基于何种合法性基础？ 

 
我们并非在日常业务中例行处理“特殊类别”的个人数据或犯罪记录数据；但在可能接收到此类数据的情况下，

我们已明确列示处理该等数据所依据的合法性基础。 
 

目的 
数据类型 处理个人数据的合法性基础 我们可能向哪些主体披露您的个

人数据 

 
 

根据我们客户的指示与 (a) 身份信息 为实现与第三方沟通之目
您所任职的机构。 
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您进行沟通，以推进客

户事项的进展。 
 

 

(b) 联系信息 

(c) 任何其他

数据 / 其他任

何信息 

的，且该等沟通对于我们向

客户提供法律意见，或代表

客户开展诉讼或仲裁程序属

必要的，系基于我们的正当

利益进行处理。 

特殊类别个人数据／犯罪记

录数据： 

为设立、行使或抗辩法律请

求所必需； 

或基于您的明确同意。 

我们的客户。 

其他专业顾问。 

客户事项中涉及的其他相关方。 

在办理相关事项所必需的情况

下，向政府机构（如英国税务海

关总署 HMRC）、监管机构、法

院、仲裁机构、地方政府部门或

土地注册局披露。 

 

收集与客户事项相

关的信息，或以其

他方式处理您的信

息，以便向客户提

供法律服务。 

 

 

(a) 身份信息 

(b) 联系信息 

(c) 任何其他

数据 / 其他任

何信息 

基于我们的正当利益，为向

客户提供法律意见，以及代

表客户或以我们自身名义处

理案件所必需。 

特殊类别个人数据／犯罪记

录数据： 

为设立、行使或抗辩法律请

求所必需； 

或基于您的明确同意。 

您所任职的机构。 

受您所在机构委托的服务提供

方。 

在办理相关事项所必需的情况

下，或根据您的指示，向第三方

及／或其专业顾问披露。 

 

    
在办理相关事项所必需的情况

下，向政府机构（如 
HMRC）、监管机构、法院、仲

裁机构、地方政府部门或土地注

册局披露。 
根据英国法律或监管要求，在需

要履行义务的情况下，向英国监

管机构及执法机关披露（例如律

师监管局（Solicitors Regulation 
Authority）或国家犯罪调查局（

National Crime Agency））。 
 

代表客户进行付款或接

收款项。 

 

 

(a) 联系信息 

(b) 财务信息 

基于我们的正当利益，为经

营向客户提供法律意见的业

务，以及代表客户或以我们

自身名义处理案件所必需。 

我们的银行。 

服务提供方，例如征信机构、大

律师、当地律师及债务催收机

构。 

 

更新我们的内部记

录，用于审计和保险

目的的处理，以及以

我们自身名义管理相

关索赔。 

 

 

(a) 身份信息 

(b) 联系信息 

(c) 雇佣/任职信息 

(d) 市场营销及沟通

信息 

(e) 兴趣及参与情况 

(f) 财务信息 

基于我们的正当利益，为经

营向客户提供法律意见的业

务，以及代表客户或以我们

自身名义处理案件所必需。

特殊类别个人数据／犯罪记

录数据： 

为设立、行使或抗辩法律请

求所必需； 

您所任职的机构。 

我们的专业顾问。 

在办理相关事项所必需的情况

下，向政府机构（如 HMRC）、

监管机构、法院、仲裁机构、地

方政府部门或土地注册局披露。 

根据英国法律或监管要求，在需

要履行义务的情况下，向英国监
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(g) 服务信息 

(h) 其他信息。 
或基于您的明确同意。 

管机构及执法机关披露（例如律

师监管局或国家犯罪调查局）。 

 
履行我们的法律和职业

义务，例如对法院承担

的义务，遵守反洗钱或

反恐怖融资相关立法，

或遵守隐私与数据保护

法律。 
 
 
 

(a) 身份信息 

(b) 联系信息 

(c) 雇佣/任职信息 

(d) 市场营销及沟通

信息 

(e) 财务信息 

(f) 服务经历 

(e) 其他信息。 

为履行我们的法定义务所必

需。 

基于我们的正当利益，为回应

相关监管机构及执法机关所必

需。 

特殊类别个人数据／犯罪记录

数据： 
为设立、行使或抗辩法律请求

所必需； 
或基于您的明确同意。 

 

您所任职的机构。 

我们的专业顾问。 

在办理相关事项所必需的情况

下，向政府机构（如 HMRC）、

监管机构、法院、仲裁机构、地

方政府部门或土地注册局披露。 

根据英国法律或监管要求，在需

要履行义务的情况下，向英国监

管机构及执法机关披露（例如律

师监管局或国家犯罪调查局）。 

 

使第三方服务提供方

（如大律师或专家证

人）能够代表我们开

展上述目的所列的相

关工作。 

 

 

(a) 身份信息 

(b) 联系信息 

(c) 雇佣/任职信息 

(d) 市场营销及沟通

信息 

(e) 兴趣及参与情况 

(f) 财务信息 

(g) 服务信息 

(h) 其他信息。 

同上。 

 

由您所在机构或由我们聘用的服

务提供方。 

使我们能够运营有

效的办公设施，包

括确保采取适当的

安全措施。 

 

 

(a) 身份信息 

(b) 联系信息 

(c) 雇佣/任职信息 

(d) 其他信息。 

基于我们的正当利益，为确保

我们办公场所具备有效的行政

管理和安全保障设施，从而经

营法律业务所必需。 

 

与办公设施运营相关的服务提

供方，包括安保服务提供方及

邮政服务提供方。 

 

 
 

最后更新：2025 年 9 月 
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